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UBND HUYEN THANG BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LY THUONG KIET Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 4 ¢ /QDb-LTK Binh Ti, ngay2bthdng § nam 2024
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Noi quy co quan Trudmg THCS Ly Thuong Kiét

HIEU TRUONG TRUONG THCS LY THUONG KIET

Can cir Quyét dinh sé 268/0D-SGDDT ngay 13/02/1997 cua So Gido duc
va Dao tao tinh Quang Nam vé viéc thanh Idp Trieong Trung hoc co so Ly Thuong
Kiet;

Can cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
Bé truong Bé Gido duc yc‘r Dao tao vé yiéc’ban hanh diéu 1¢ truong Trung hoc co
so, THPT va truong pho thong co nhiéu cap hoc;,

Can cir Quy q/qé lam viée cua Truong THCS Ly Thuong Kiét ban hanh kem
theo Quyét dinh so 45/0D-LTK ngay 25 thang 8 nam 2024 cua Hiéu truong
truong THCS Ly Thuong Kiét;

Xét vao tinh hinh thie té ciia nha truong.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Ndi quy co quan truong
THCS Ly Thuong Kiét.

Dicu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 26 thang 8 nam 2024. Ban Noi
quy co quan truong THCS Ly Thuong Kiét kém theo Quyét dinh nay thay thé
ban Noi quy co quan da ban hanh trudc day.

Diéu 3. Cac bo phan, céc td cong tac, can bo, gido vién, nhan vién Truong
THCS Ly Thuong Kiét cin ¢t thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;

- Niém yét;
- Luu: VT.

Tran Ding Quy

- Lanh dao, CDB; :  ISAY ]
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NOI QUY CO QUAN
TRUONG THCS LY THUONG KIET
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 46 /OP-LTK ngay 26 thang 8 nam 2024
cua Hiéu truong truong THCS Ly Thuong Kiét)

Piéu 1. Pham vi va ddi tuwong ap dung

Noi quy nay quy dinh thoi gian 1am viéc, trat tu, an toan vé sinh lao dong;
bao vé tai san; chap hanh quy ché lam viéc ctia co quan; nhiing viée cong chiic —
vién chirc — nguoi lao dong khong dugc lam; hinh thie ky luat khi cong chirc —
vién churc — nguot lao dong vi pham.

Noi quy nay 4p dung do6i véi tit ca can bd, gido vién, nhan vién
(CB,GV,NV) ké ca hop dong, khoan viéc va cac bd phén, ca nhan c6 lién quan.

Dicu 2. Noi dung Noi quy co’ quan
1. Thoi gio lam viée, thoi gio' nghi ngoi:

1.1. Thoi gian lam viée: Tir thir Hai dén tha Bay hang tuén:

+ Budi sang tir 7 gid 00 phut dén 11 gid 00 phut.

+ Budi chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gio 00 phut.

1.2. Cén b, gido vién, nhan vién duoc nghi vao ngay Cha nhat hang tuan
(trr nhan vién bao vé). Riéng nhan vién t6 Vin phong duoc nghi thém 1 ngay
trong tuan (co lich truc cu thé cua timg thanh vién).

1.3. Khi co6 yéu cau, Hiéu truong s€ triéu tap lam viéc vao ngay chu nhat.
Thoi gian khong qua 04 gio.

2. Trat ty tai noi lam viée:

2.1. Bi nhe néi khé, ndi nang lich thiép, van minh. Khong xuc pham nhén
pham, danh du, xdm pham than thé nha gido, ngudi lao dong va hoc sinh.

2.2. Khi thuc hién nhiém vy, can bo, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong
phai thuc hién ding cac quy dinh cta phap luat vé nhiém vu va quyén han duoc
giao.

2.3. Khéng dugc co thai do hach dich, cira quyén, gay khé khan, phién ha
trong quan hé giai quyét cong viéc. Cu xtt véi ddng nghiép phai than 4i, doan két.
Véi phu huynh phai té nhi, lich su. Khong st dung nhiing ngdn ngir thiéu vin hoa
lam anh huéng dén nhan cach nha gido.

2.4, Can bo, gido vién, nhan vién dén co quan trang phuc chinh té (gido
vién day trén 16p: Nit: trang phuc 4o dai; nam: 4o so mi quén tay phtl hop véi hoat
dong su pham, ding quy dinh vé trang phuc cia c¢ong chire vién chirc nha nude
va moi trudng su pham). Khong vi pham nhiing hanh vi cdm déi voi nha gido.
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3. An toan lao dong, v¢ sinh lao dong ¢ noi lam viéc:

3.1.Khong mang theo cac chat dé chay, chat gay no, doc hai, cac loai vi
khi, hung khi vao truong;

3.2. Khéng udng ruou, bia, chét kich thich; khong hat thude 14 trong khuén
vién truong; khong st dung dién thoai khi 1€n 16p, hdi hop.

4. Viée bao vé tai san va bi mat cong tac, bi mat cong nghé, sé hiru tri tué cia
truong:

4.1.Viéc quan ly tai chinh, tai san cua truong tuadn theo cac quy dinh cua
phap luét va cac quy dinh hién hanh ciua B¢ Tai chinh, B Gi4o duc va Dao tao.
Céan bd, gido vién, nhéan vién, nguoi lao dong va hoc sinh phai c6 trach nhiém bao
quén tai san, trang thiét bi ctia nha truong; gitr gin méi truong hoc tap, lam viée
trong lanh, sach dep;

4.2. Thuc hién tdt viéc bao vé méi trudong, gitr gin vé sinh chung, bo rac
vao thung; thuc hién tiét kiém dién, nude khi stir dung;

4.3. Ngan ngura, canh giac va phat hién kip thoi cac hanh vi vi pham ndi
quy nha truong va phap luat cua nha nudce, bao cao cho Hiéu truong dé xu ly;

4.4, Gilr gin tai san, trang thiét bi trén céac 16p hoc, phong bd mdn, cac phong
chirc nang va céc cong trinh khac dam bao, ludn sach dep, an toan;

4.5, Néu lam mét mat, hu hong tai san cia nha truong thi tiy theo muc do
dé bdi thuong thiét hai;

4.6. Can bo, gido vién, nhan vién truc 1¢, tét, hé nghiém tic theo phan cong
ctia Hiéu truong. Nguoi tryc phai theo doi moi dién bién trong ca truc va phan
anh kip thoi v6i co quan chire nang, Ban giam hiéu nha truong khi cé van dé bét
thuong xay ra; ghi nhan xét vao so truc va chiu trach nhiém vé phan ghi nhan xét
phién truc.

5. Viéc chap hanh Quy ché lam viée va cac Quy dinh khdc ciia truong:

T4t ca can bo, gido vién, nhan vién trong trudng co trach nhiém chap hanh
Quy ché lam viéc va cac Quy dinh khéc cta truong, néu vi pham sé tly vao muic
d6 dé xtr ly theo quy dinh.

6. Nhirng viéc cong chire, vién chive, nguoi lao dong khong dwoe lam:

6.1. Tron tranh trach nhiém, thoai thac cong viéc hodc nhiém vu dugc giao;
gay bé phéi, mét doan két; tu y bo viéc; tham gia dinh cong;

6.2. Str dung tai san cua co quan, to chiic, don vi va ctia nhan dan trai véi
quy dinh cua phap luat;

6.3. Phan biét ddi x dan tdc, nam ni, thanh phén xa hoi, tin ngudng, ton
giao dudi moi hinh thuc;
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6.4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chong lai chu truong
dudng 161, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nude hodc gdy phuong hai déi
véi thuan phong, my tuc, doi séng van hoa, tinh than ctia nhan dan va xa hoi;

6.5. Xtc pham danh du, nhan pham, uy tin cia ngudi khéac trong khi thuc
hién hoat dong nghé nghiép.

6.6. Nhiing viéc khac can bg, cong chire, vién chue khong dugce 1am (Theo
quy dinh cua Luat phong, chéng tham nhiing, Luét thuc hanh tiét kiém, ching
lang phi va cac quy dinh khac cua phép luat c¢o6 lién quan).

7. Cac hanh vi vi pham Ky luit ctia cong chire, vién chire, nguoi lao dong va
cdc hinh thive xir Iy ky ludt, trach nhiém vat chit:

7.1. Cong churc, vién chire, nguoi lao dong bi xu Iy ky luat khi ¢6 hanh vi vi pham
phap luat trong cac truong hop sau:

7.1.1. Vi pham nghia vu cua vién chtic va nhirng viéc vién chtrc khong dugce
lam quy dinh tai Luat vién churc;

7.1.2. Vi pham céc nghia vu khac cam két trong hop dong lam viéc da ky
két v&i don vi su nghiép cong 1ap;

7.1.3. Vi pham phép luat bi Toa an két an bang ban an c¢6 hiéu luc phap
luat;

7.1.4. Vi pham quy dinh cta phap luét vé phong, chdng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; binh ding gidi; phong, chdng té nan xa hoi va cac
quy dinh khac ctia phép luat lién quan dén vién chirc nhung chua dén muc bj truy
ctru trdch nhiém hinh su;

7.1.5. Cong chire, vién chic, nguoi lao dong lam mat, hu hong trang thiét
bi hoac cé hanh vi khac gay hai tai san cua don vi su nghiép cdng lap thi phai co
nghia vu bdi thudng theo quy dinh;

7.1.6. Cong chtic, vién chiic, nguoi lao dong khi thyuc hién cong viéc hoac
nhiém vu duoc phan cong co 16i gay thiét hai cho nguoi khac thi Nha truong phai
boi thuong thiét hai do cong chuc, vién chic, nguoi lao dong thude quyén quan
1y gdy ra theo quy dinh ctia phap luat dan su vé trach nhiém boi thuong thiét hai
ngoai hop dong. Cong chirc, vién chire, ngudi lao dong c6 161 gay thiét hai cho
ngudi khdc ma Nha truong da boi thuong phai cé nghia vu hoan tra cho Nha
truong theo quy dinh.

7.1.7. Cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong c6 don khiéu nai vuot cap.
7.2. Cong chuc, vién chire, nguoi lao dong vi pham céac quy dinh cta phéap luat va
Noi quy co quan trong qua trinh thuc hién cong viéc hodc nhiém vu thi tuy theo
tinh chit, mtrc do vi pham, phai chiu mdt trong cac hinh thurc ky luat sau: Khién
trach; Canh cao; Cach chuc (ap dung riéng cho can by quan 1y); Budce thoi viée.
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Cong chirc, vién chire, nguodi lao dong bi ky luat bang mét trong cac hinh thirc
trén con ¢é thé bi han ché thuc hién hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cua
phap luét c6 lién quan va ha bac thi dua vao cudi nam hoc. Quyét dinh ky luat
duge luu vao hd so ctia cong chire, vién chiic, nguoi lao dong.

Diéu 3. Viéc cong khai Noi quy co quan dén toan thé ddi ngii cong chiic,
vién chire, nguoi lao dong

1. Noi quy co quan dugc ldy ¥ kién rong rai trong toan truong. Can b, gido
vién, nhan vién co trach nhiém gép y Du thao Noi quy co quan bing cach thao
luén trong to6, ndp bién ban thao luan cho Hiéu trudng trude ngay 05/9/2025.

2. N6i quy co quan duoc cong khai, niém yét toan van trén Ban tin phap
luat ctia Nha trudng, phong hop Hoi dong su pham, cong bé trong Hoi nghi Can
bd cong churc vién chirc.

Diéu 4. Trach nhiém thye hién

1. Thoi diém ap dung Noi quy co quan: Noi quy co quan chinh thirc ¢6 hiéu
luc thi hanh ké tir ngay 26/8/2024.

2. Trach nhiém cua cdng chure, vién chire, nguoi lao dong: Toan thé can bo,
giao vién, nhan vién Truong THCS Ly Thuong Kiét ¢6 trach nhiém thuc hi¢én
dung theo Noi quy co quan, néu vi pham s& tiy vao mtc d6 dé xtr 1y theo quy
dinh.

3. Quy dinh vé viéc stra doi, bo sung Noi quy co quan: Trong qué trinh ap
dung, ¢ v kién gi can diéu chinh, b6 sung, sta ddi, yéu cau gui vé Hiéu truong
nha truong dé thuc hién diéu chinh.

Noi nhin:
- Toan thé CB,GV,NV (thuc hi¢n);
- Luu: VT.










