TRUONG THCS LY THUGNG KIET CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO VAN PHONG Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Binh Ta, ngay 01 thang 11 nam 2024.
KE HOACH THANG 11
NAM HQC 2024- 2025

I/ Danh gia cong tac thang 10/2024:
- Hoan thanh cong tac nop BHXH, BHTT cho hoc sinh.
- Hoan thanh cong tac di chiéu luong kip thoi.
- Hoan thanh c6ng tac vé sinh canh quang truong 16p.
- Cap phat day du ho so s6 sach va van phong pham cho GV.
- Giai quyét day du cac ché do cho CBGV - CNV.
- Thuc hién tét khau kiém tra vé sinh céc 16p.
- Bao quan tbt co sd vat chat truong 16p.
- Thuc hién tét ké hoach huang tng Tuan I hoc tap suét doi nim 2024.
- Thuc hién tét tiét doc va tiét hoc tai Thu vién.
11/ Ké hoach thang 11/2023:

- Té chtc cac hoat dong ky niém 41 nim Ngay Nha gido Viét Nam (20/11); t6 chic
Lé Tuyén duong-Khen thuong nam hoc 2022-2023;
- Kiém tra gitra hoc ky I;

- Bon doan thanh tra toan dién phong giao duc.

- Viét bai gisi thiéu sach chao mung ki niém 20/11.

1. Thu vién:

- Hop giao ban t6 vin phong

- Phuc vu ban doc, thuc hién tiét doc thu vién

- Gigi thiéu sach theo chu dé hang thang

- Cap nhat gi4o vién va hoc sinh muon tra trén cong thong tin thu vién
-Phét thé thu vién cho hoc sinh khéi 6

- V& sinh cdc ta sach

- Hop hoi dong su pham.



- Lap bao cdo thang, tong két phong trao doc séch.

2. Van thu:

- Cap nhat thong tin, vao s6 cong van di dén va chuyén giao van ban téi nguoi giai
quyet.

- B40 c40 s6 luong thang 10

- Tiép tuc bo sung thiéu sot hd so kiém dinh chat lwgng

- Lam phan mén co so dit liéu nganh, Vn.edu...

- Hop hoi ddng su pham, hop danh gia hd so truong chuan.
3. Thiét bj:

- Nhic nhé gido vién muon tra thiét bi 6 dung dung lich.

- Lam v¢ sinh TBDH dinh ky.

- Kiém tra phong may dé bao tri, stra chira han ché hu hong may mac.
- Tong hop giao vién muon tra do dung day hoc trong thang.
4. Ké toan:

- Lam luong va cac khoan dong gop

- Ra soat ché @6 ho nghéo, can nghéo, khuyét tat

- Chuyén kinh phi thudng xuyén trong thang

- Lam b&o céo cap trén giao

- Cap nhat HSSS

- Hop hoi déng su pham, hop danh gia ho so truong chuan.
5. Bao vé - phuc vu:

- Bam bao ché do truc co quan, cong tac vé sinh va canh quan dugc phan céng.

Noi nhan: TO TRUONG VAN PHONG
- BGH (dé b/c);

- Céc thanh vién TVP.

- Luu: Thu ky t6. Nguyén Thi Ly

DUYET CUA HIEU TRUONG






