TRUONG THCS LY THUOUNG KIET CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TO VAN PHONG Déc 1dp — Tw do — Hanh phiic
Binh Ty, ngdyll. thang 9 ndm 2024,
KE HOACH THANG 9
NAM HQC 2024 - 2025

I/ Dinh gid cong tac thang 8/2024;
- Thyc hién céng téc truc hé dam bao, ding lich phan céng.

- Vin thu giai quyét cong van kip thdi, ddm bao théng tin hai chidu dugc nhanh
chéng, chinh x4c.

- Bién ché 16p hoc.
- K& todn giai quyét cac ché db chinh séch cho CB, gido vién, NV kip théi.

- Béo V¢ truc co quan ddy di, dam bao, khdng dé tinh trang mat cép Xay ra trong
trurong hoc. :

- Xir ly xong sach gido khoa 9, va phét hd so s8 sach cho gido vién.

II/ Ké hoach thang 9/2023:

- Xay dyng KH hoat dong ctia té vin phong nim hoc 2024-2025 (TT).

- Phén cong lich truc, lich 1am vi€c clia cac thanh vién trong td.

- Théng qua bang diém c4 nhan, hi nghi t6 va dang ky thi dua diu nim hoc.

- Cac bg phén VT, YT, KT, TB xdy dyung ké hoach hoat dong nim hoc 2024-2025.
- V€ sinh c4c phong chitc ning, phong lam viéc theo sy phén cong ctia nha trudng.
- Chuén bi moi diéu kién co s& vit chit d& don chio nam hoc méi.

- Mua sim céc trang thiét bj, dd ding can thiét cho c4c 16p, CBGV-NV toan
truong.

- Cép phat hé so sb séch cho CBGV-NV kip thoi.
- Tham du hji nghj c4n b céng chirc nim hoc: 2024-2025
III. K¢é hoach cic bd phin

L. Thu vi¢n:
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- Hop giao ban td viin phong

- Lén ké hoach lam vige

- Hop héi dong su pham

- Phét céc logi sb sach cho CBGVNV

- Lam s theo ddi ban doc

- Chuén bj vat dung khai giang niim hoc méi

- Vé sinh phong lam viéc va cAc t sich

- S#p xép phong Thu vién, trang tri khau hiu, b tri phong doc, phdng may tinh.
- Xay dung phuong 4n cho mugn SGK, SGV cho hoc sinh, gido vién

- M& sb theo d&i mugn va sir dung séch, cac loai tai ligu tham khao, theo ddi lugt
ban doc... cap nhét nhép kho, dong dAu cac loai sich, ta1 liéu méi cap

- Cép nhit danh muc séch gido khoa, séch gido vién 16p 9 moai, thong bao dén gido
vién by moén & phuc vu day hoc

- Lam thé thu vién cho hgc sinh.
2. Thiét bi:
- Shp xép, vé sinh cdc trang thiét bj gon gang dé 14y dé thiy khi sir dung

- Chuén bj thiét bi day hoc diy du, kip thoi dé cho gi4o vién mugn phuc vu cong
tac day va hoc dat hiéu qua khi budc vao nim hoc méi.

- Hoan thién céc loai sb sach quan 1y thiét bi.

- Tng hop gido vién mugn tra d6 diing day hoc trong thang.

- Kiém tra may tinh c4c phong hoc, phong chirc ning d& bao céo BGH c6 ké hoach
stra chira, bao tri kip thoi.

- Tham muu cho BGH d& x4y dung ndi quy phong b mén, phong thiét bi.

- Lap danh myc thiét bi day hoc hién c6 théng bdo dén gido vién toan trudng dé
xay dung ke hoach sir dung TBDH ca nam.

3. Ké toan:
- Lam du todn nam 2024
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- Cén dbi kinh phf ngan sdch cp cubi nim 2024

- Lén ké hogch cdc khoan thu trong ndm hoc: 2024-2025
- Lam hd so ning luong quy 3/2024

- Lam luvong va céc khodn déng gép théng 9/2024

- Lam bdo cdo cAp trén giao.

- Cip nhit HSSS.

- Déi chiéu tién gii.

S. Viin thr — Thi quy:

- Khai giang nim hoc mdi.

- Lam s diém c4 nhan

- Lam cic ho so, bao céo theo sy phan cong ciia cép trén.
- Ra 504t hé so kiém dinh chét Iugng,

- Nim s6 luong hoc sinh déu nim, béo phong GD

- Lam béo céo tdng hop dang ky thi dua nim hoc 2024-2025

- Cép nhit cong vin di dén.

- Thu céc khoén theo quy djnh.

Noi nh{n: TO TRUGNG VAN PHONG
- BGH (dé blc); ey [V %
- Cic thanh vién TVP. e

- Luru: Thu ky 16, Nguyén Thj Ly
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