UBND THANH PHO PANANG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 1508 /SNV-XDCQ Pa Nang, ngay 20 thdang 08 niam 2025
V/v tuyén dung hop dong lao dong
thyc hién cong viéc chuyén mon,
nghiép vu tai don vi sy nghi¢p
gido duc va dao tao cong lap

Kinh gtri:
- S& Giao duc va Dao tao;
- UBND céc xa, phuong.

Thuc hién y kién chi dao ctia Chu tich UBND thanh phé tai Cong van s6
1191/UBND-SNV ngay 15/8/2025 vé viéc chuan bi d6i ngii thuc hién cong viéc
chuyén moén, nghi¢p vu tai cac don vi su nghiép gido duc va dao tao cong lap
trén dia ban thanh phd nim hoc 2025 - 2026; can ct ¥ kién théng nhét cia So
Gido duc va Pao tao tai Cong vin s6 680/SGDDT-TCCB ngay 19/8/2025 vé
viéc gop ¥ dbi v6i ndi dung hudng dan tuyén dung hop dong lao dong thuc hién
cong viéc chuyén mon, nghi¢p vu, S& No1 vu hudng dan mot sb ndi dung lién
quan dén viéc tuyén dung hop déng lao dong thyc hién coéng viée chuyén mon,
nghiép vu tai don vi sy nghi¢p gido duc va dao tao cong 1ap trén dia ban thanh
phé nhu sau:

I. CAC TRUONG HQP HQOP PONG LAO PONG

1. Hop dong lao dong thuc hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu theo
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP cia Chinh phu tai cac don vi sy nghiép gido duc
va dao tao cong 1ap trén dia ban thanh phd Pa Néng nam hoc 2025 - 2026 (theo
s6 lugng dugc HDND thanh phé quyét dinh tai Nghi quyét sé 14/NQ-HPDND
ngay 12/8/2025)

2. Hop déng lao dong thuc hién cong viéc chuyén mdn, nghi€p vu tai cac vi
tri con thi€u cua cac don vi sy nghié¢p gido duc va dao tao cong 1ap so véi chi ti€u
s0 lugng nguoi lam vige (bién ché su nghi€p) duoc giao (d€ thay thé cho s vién
chtre thoi viéc, nghi huu va chua kip tuyén dung).

II. NGUYEN TAC HQOP PONG LAO PONG

1. S6 luong hop ddng lao dong khong vuot qua sd luong ngudi 1am viée

dugc UBND giao ma chua dugc tuyén dung vién chuc va $6 luong lao dong hop
dong dugc HDND thanh pho quyét dinh tai Nghi quyét s6 14/NQ-HDND.

2. Phéi c¢dn cr vao nhu cau cua tung vi tri viéc lam, trinh d6 chuyén moén
nghiép vu cua vi tri hgp dong lao dong theo quy dinh hién hanh.
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3. Bao dam cong khai, minh bach, khach quan va ding tham quyén, trinh
tu, thu tuc theo quy dinh.

4. Tiép tuc thuc hién ky két hop dong lao dong thuc hién cong viéc
chuyén moén, nghiép vu 601 voi cac truong hop da du:oc ky hop dong lao dong
nam hoc 2024 - 2025 néu du diéu kién tiéu chuan vé chuyen mon, nghi€p vu,
phu hop vo1 vi tri viéc lam, dugc danh gia hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam hoc va c6 nguyén vong tiép tuc dugc cong tac. Sau khi hoan thanh viéc tiép
tuc ky két hop déng lao dong, chi tiéu hop déng lao dong con lai dugce thuc hién
quy trinh tuyén dung hop dong lao dong lan dau.

5. S¢ Gido duc va Bao tao, UBND cac xa, phuong chu dong quyét dinh vé
hinh thirc, nd1 dung kiém tra, sat hach va t6 chirc thuc hién quy trinh kiém tra, sat
hach trudce khi ky két hop dong lao dong méi tuyén dung 1an dau.

6. Giam ddc S¢ Giao duc va Pao tao, Chu tich UBND céc xa, phuong
chiu trach nhiém vé s6 luong, chat luong hgp dong lao dong va viéc dam bao du
sO luong gido vién gidng day theo co cau bo mon cua tung bac hoc.

III. PIEU KIEN HQP PONG

1. Ca nhan dugc hop dong thyc hién cong viéc chuyén mén, nghiép vu tai
cac don vi nghi¢p giao duc va dao tao cong 1ap truc thudoc S& Gido duc va Pao
tao, UBND céac xa, phuong phai dap tng day du céc ti€u chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP.

2. D6i voi cac ca nhan di dugce ky hop dong lao dong nim hoc 2024 -
2025, truong hop cé nguyén vong ti€p tuc duoc ky hop dong lao dong thuc hién
cong viéc chuyén mon, nghi¢p vu ndm hoc méi thi ngoai viéc dap Uing cac di€u
kién, tiéu chuan theo huéng dan tai khoan 1 Muc III Huéng dan nay thi phai
dugc danh gid hoan thanh tot nhiém vu trd 1€n trong nam hoc 2024 - 2025.

IV. HINH THUC HQP PONG

Hop dong theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong hién hanh.

V. THAM QUYEN HQP PONG

1. Can ct nhu ciu thyc tién ndm hoc 2025 - 2026, trén co s s6 lugng
nguoi 1am viée duge UBND thanh phd giao va sb luong hop dong lao dong thuc
hién cong viéc chuyén mon, nghi¢p vu dugc HDND thanh phé quyét dinh tai
Nghi quyét $6 14/NQ-HBND, S¢ Gido duc va bao tao, UBND cac xa, phuong
xac dinh sb lugng, danh muc vi tri viéc lam cu thé, xay dung ké hoach va chi
dao trién khai thuc hién quy trinh hop dong lao dong.

2. Viéc ky két hop dong lao dong thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP.

VI. THOI HAN KY KET HQP PONG
1. Hop dong lao dong c6 thoi gian khong qua 12 thang.
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2. Khung tho1 gian nam hoc va thoi gian nghi heé thuc hién theo hudng
dan cua So Giao duc va Dao tao.

3. V& hop ddng trong thoi gian nghi hé: S& Giao duc va Pao tao, UBND
cac x4, phuong chi dao, giao trach nhiém ddi voi nguoi dimg dau cac co sé gido
duc va dao tao cong lap truc thudc can cu tinh hinh thuc té cua don vi, khdi
lugng cong viée dé quyét dinh viée chi tra lvong, phu cp d6i voi gido vién duoc
hop ddng lao dong theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP cta Chinh pht va Nghi
quyét s6 14/NQ-HPND ctia HDND thanh phd khi dugc phan cong thuc hién
nhiém vu trong thoi gian heé theo quy dinh. Theo d6 luu y xem xét viéc phan
cong thuc hién nhiém vu trong thoi gian hé dé quyét dinh thoi gian hop ddng lao
dong ky két.

VII. QUY TRINH HOP PONG LAO PONG
1. Xac dinh nhu ciu hop dong lao dong

a) Can cir Nghi quyét s6 14/NQ-HDND ctia HDND thanh ph vé s6 luong
hop dong thuc hién cong viéc chuyén mén, nghiép vu nam hoc 2025 - 2026 va chi
dao cua UBND thanh phé, S¢& Gido duc va Pao tao, UBND cac xa, phuong quyét
dinh va thong bao s6 luong hop déng lao dong cu thé dén tung don vi sy nghiép
gido duc va dao tao truc thudc; déng thot néu 10 chu truong cua thanh phé veé viée
wu tién ky hop dong ddi véi cac truong hop da duoc hop dong lao dong thyc hién
cong viéc chuyén mon, nghiép vu niam hoc trudc theo khoan 4 myc II Huéng dan
nay.

b) Thu trudng cac don vi sy nghiép gido duc va dao tao trién khai ra soat
vi tri viéc lam thyc hién cong vi¢c chuyén mon, nghiép vu, chi ti€u hop dé)ng lao
dong dé dé xuat nhu cau tiép tuc hop dong dbi véi cac truong hop da ky két hop
déng nam hoc trudce tai don vi va nhu cau tuyén dung hop déng lao dong maoi.

c) Trén co so do, S& Gido duc va Pao tao, UBND cac xa, phuong xac
dinh 10 s0 lugng hop dong lao dong tiép tuc hop dong va so luong hop dong lao
dong can tuyén dung mdéi d€ bo sung cho nam hoc mai.

2. Xét ho so ddi v6i cac trwong hop da dwoce hop dong lao dong thue
hién cong viéc chuyén mon, nghi€p vu nam hgc trude

a) Sau khi ra soat, tong hop danh sach va hd so dé nghi tiép tuc hop dong
lao dong ndm hoc mdi, cac don vi su nghiép giao duc va dao tao cong lap gui S&
Giao duc va bao tao (déi vo1 cac don vi truc thude S& Gido duc va Pao tao quan
1y), UBND céc x4, phuong (d6i v6i cac don vi truc thudc UBND cac x4, phuong
quan 1y. Hd so cac truong hop nay gdm don dé nghi dugc tiép tuc hop dong va
két qua danh gia xép loai nam hoc truéc lién ké va cac ching chi méi bod sung
(néu co).

Riéng ddi vai cac trudng hop khong tiép tuc hop dong (do khong con chi
ti€u hodc cd két qua danh gia hoan thanh nhi€ém vu tré xuéng hoac nguoi lao
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dong khong c6 nhu cau tiép tuc hop ddng) dé nghi bao cdo danh sach, 1y do cu
thé cho S& Gido duc va Bao tao, UBND céc xa, phuong dé bao cao S& Noi vu.

b) Trén co s& dé xuét cua cac don vi, S& Gido duc va Pao tao, UBND céc
xa, phuong xem xét, quyét dinh vi¢c ky két lai hgp dong lao dong doi véi céc
truong hop dam bdo tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

¢) Néu s luong cac trudng hop di duoc hop dong lao dong thuc hién
cong viéc chuyén mén, nghiép vu nim hoc trude dam bao diéu kién, tiéu chuan
dé ky lai hop dong lao dong nhiéu hon sé luong chi tiéu cin tuyén dung hop
dong lao dong theo ting vi tri viéc 1am, timg bd mon giang day (d6i voi vi tri
gido vién) trén tong s chi tiéu ctia S& Gido duc va Pao tao va UBND cac x4,
phuong thi S& Gido duc va Pao tao, UBND cac xa, phuong chu dong quyét dinh
viéc to chirc xét chon dé tiép tuc hop dong cac truong hop nay, dam bao cong
khai, minh bach vé tiéu chuan, diéu kién.

d) Viéc xét cac truong hop dé ky két lai hop dong lao dong thuc hién
cong viéc chuyén mén, nghiép vu dugc thuc hién cho dén khi hét chi tiéu tuyén
dung hop ddong lao dong hodc hét truong hop dam bao diéu kién dé ky két lai
hop ddng lao dong theo Hudng dan nay.

d) S& Gido duc va Dao tao, UBND cac xa, phuong thong bio hodc giao
nguoi dimg dau cac don vi sy nghiép gido duc va do tao cong lap truc thudc
thong bao dén ngudi tiép tuc dugc hop dong lao dong dé thuc hién ky két hop
d6ng lao dong theo thAm quyén quy dinh.

3. Xay dung ké hoach va thuc hién quy trinh tuyén dung hop dong
lao dong méi bo sung

a) Sau khi hoan thanh viéc ra soat, ky hop dong lao dong ddi voi cac
truong hop di duoc hop dong lao dong thuc hién cong viéc chuyén mon, nghiép
vu nam hoc trudc dam bao theo quy dinh, néu con chi tiéu sb luong nguoi lam
viéc, chi tiéu hop dong lao dong duoc giao theo Nghi quyét s6 14/NQ-HPND
cua HDND thanh phé thi S& Gido duc va Pao tao, UBND cac xa, phuong chi
dao xay dung ké hoach va thuc hién quy trinh td chirc tuyén dung hop déng lao
dong, déng thot chu dong quyét dinh hinh thac kiém tra, sat hach ddi véi céc
truong hop du tuyén con lai, trong d6 can dam bao cac nodi dung nhu sau:

- Sb lwong hop dong lao dong thuc hién cong viée chuyén mon, nghiép vu
can tuyén dung, vi tri vi€c 1am can tuyén dung, di€u kién, ti€u chuan cia ting vi tri
viéc lam.

- Hinh thirc, ndi dung, thoi gian va dia diém tuyén dung.

b) Quy trinh tuyén dung hop dong lao dong

- S& Gido duc va Pao tao, UBND céac xa, phuong chu dong quyét dinh
viéc to chuc tuyén dung hop dong lao dong, dam bao cong khai, minh bach va
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tuyén dung du sé luong hop ddng lao dong dam bao yéu cau vi tri viéc 1am va
yéu cau cong vi¢c nam hoc 2025 - 2026.

- Can ¢t vao diéu kién thyuc tién cia tung don vi, dia phuong, S& Giao
duc va Pao tao, UBND cac xa, phuong c6 thé tham khio quy trinh tuyén dung
hop dong lao dong tai Phu luc dinh kém Coéng van nay dé quyét dinh quy trinh
phu hop.

VIIL. QUYEN LQI, NGHIA VU, CHE PQ, CHINH SACH POI VOI
NGUOI bUQC HQP PONG LAO bONG

1. Quyén loi va nghia vu ciia nguoi lao dong

Thuec hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP.

2. Ché a9 tién lwong

a) Nguoi lao dong dugc huong tién lwong, cac ché do khac theo thoa
thuan véi nguoi st dung lao dong.

b) Tién lwong trong hop dong lao dong dugc ap dung theo bang luong cia
vién chtrc. Ngoai ra, cac loai phu cap dugc huong (néu c6) duoc tinh vao tién
luong; ché do nang bac luong va cac ché do, chinh sach khac c6 lién quan dén
tién luong thuc hién nhu vién chuec.

3. Ché @9 bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép va cac
ché @9 chinh sach khac

Thuyc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh c6 1ién quan.

IX. MOT SOLUU Y

1. Nghia vu ctia don vi sy nghi€p gido duc va dao tao cong lap

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP.

2. Thoi gian hoan thanh viéc tuyén dung hop dong lao dong va ky hét hop
dong lao dong thuc hién cong viéc chuyén moén, nghi€p vu nam hoc 2025 - 2026

a) Hoan thanh trudc ngay khai gidang nam hoc mai.

b) Sau khi hoan thanh viéc tiép tuc ky két hop dong va tuyén dung hop
dong lao dong mai, S& Gido duc va Bao tao, UBND cac xa, phuong bao céo két
qua thuc hién cho S& No6i vu dé tong hop, theo doi, bao cdo UBND thanh phé
dam bdao theo thoi han tai Cong van s6 1191/UBND-SNV ngay 15/8/2025 cua
Chu tich UBND thanh phd.

3. Panh gia két qua thwe hién nhiém vu ciia hop dong lao dong

a) Trudc khi két thiic hgp dong lao dong, ngudi lao dong duoc danh gia,
x€p loai chat lugng hop dong lao dong.
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b) Truong hop don vi sy nghiép cong 1ap tiép tuc c6 nhu cau hop dong tai
vi tri vi¢c 1am ma nguoi hop dong co két qua danh gia hoan thanh t6t nhiém vu
trd 1én thi dugc xem xét, ti€p tuc ky két hop dong lao dong nam hoc sau lién ké.

Trén day 1a mot sb6 noi dung huéng dan cia S& Noi vu vé viéc tuyén dung
hop déng lao dong thuc hié€n cong viéc chuyén mon, nghiép vu tai cac don vi su
nghi¢p gido duc va dao tao cong lap truc thudéc S& Gido duc va bBao tao, UBND
cac xa, phuong nam hoc 2025 - 2026, kinh dé nghi S& Gido duc va DPao tao,
UBND céc xa, phuong chi dao td chire trién khai thyuc hién./.

Noi nhin: KT GIAM DOC
- Nhur trén;

- Chii tich UBND thanh phé (dé b/c);
- Giam dbc So Noi vu (dé blc);

- S& Giao duc va Pao tao;

- UBND céc xa, phudng;

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nuéc Pa Nang;

- Bao hiém x4 hoi thanh phd;

- Phong VH-XH céc xa, phuong;

- Cac phong: CCVC, TCBC;

- Luu: VT, XDCQ.




Phu luc
QUY TRINH PE THAM KHAO TRONG TUYEN DUNG HQP PONG
LAO PQONG THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU
THEO NGHI PINH SO 111/2022/ND-CP
(kem theo Céng vain s6 /SNV-XDCQ ngay  thang 8 nam 2025
cua So Noi vu)

1. Xay dung ké hoach tuyén dung hop ddng lao ddng: Ké hoach can
dam bao cac ndi dung:

a) So luong h0p dong lao dong thuc hién cong viéc chuyén mon, nghlep vu
can tuyén dung, vi tri viéc 1am can tuyén dung, diéu kién, tiéu chuan cta timg vi tri.

b) Hinh thirc, ndi dung, thoi gian va dia diém tuyén dung.
2. Thong bao tuyén dung hop dong lao dong

a) S& Giao duc va Pao tao, UBND cac x4, phuong ding théng bao vé nhu
cau tuyén dung hop dong lao dong vi tri thuc hién céng viéc chuyén mon,
nghiép vu trén phuong tién thong tin dai chung (bao, dai); dong thoi dang tai
trén Trang Thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co
quan S& Giao duc va Bao tao, UBND céac xa, phuong va cac don vi sy nghiép
gido duc va dao tao cong 1ap c6 nhu cau hop dong lao dong.

b) Noi dung thong bao gdm:
- S6 lao ddng can tuyén Gng véi ting vi tri viée lam;
- Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén;

- Thoi han, dia chi, dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén; so dién thoai
di dong hga_ic co dinh cua ca nhan, bd phan dugc phan cong ti€ép nhan Phi€u dang
ky du tuyén;

- Hinh thirc, ndi dung, thoi gian va dia diém tuyén dung.

¢) Nguoi dang ky du tuyen ké khai Phiéu dang ky du tuyen vanop tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Thoi gian tiép nhan Ph1e1} dang ky du tuyen’do S¢ Giao dyc va Dao tao,
UBND cac xa, phuong tu quyét dinh (c6 thé it nhat 1a 07 ngay ké tir ngay dang
thong bao).

2. Kiém tra Phiéu diing ky du tuyén va to chirc kiém tra, sat hach

a) Giam dbc So Giao dyc va bao tao, Chu tich UBND cac x4, phuong can cu
tinh hinh thyc tién, quyet dinh thanh lap Hoi dong Tuyén dung hop dong lao dong
dé to chuc klem tra Phiéu ding ky du tuyén va t6 chirc kiém tra, sat hach ddi véi
ngudi dy tuyén. S6 luong, thanh phan va nhiém vu ciia Hoi dong Tuyén dung hop
dong lao dong do co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh.
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b) Hoi déng Tuyén dung hop df)ng lao dong lap danh sach nhiing nguoi dap
tmg diéu kién va khong dap tmg diéu kién hop dong lao dong, bao cdo ngudi
dtmg dau co quan, don vi vé két qua tuyén dung.

3. Hoan thién hd so va ky két hop dong lao dong

a) S¢ Gigo duc va Pao tao, UBND cac xa, phuong thong bao bang vin ban
gidy hodc vin ban sé dén nguoi dap tmg didu kién hop dong lao dong (trong d6
phai ghi rd thoi han dén don vi dé hoan thién hd so); dong thoi théng bao cho
nguoi ding dau cac don vi sy nghiép gido duc va dao tao cong 1ap tryc thude co
nhu cau sur dung cac truong hop trung tuyén sau ky tuyén chon hop dong dé thuc
hién ky két hop ddng lao dong theo thim quyén quy dinh.

b) Sau khi nhan dugc thong bao tring tuyen nguol dap Gmg diéu kién hop
dong lao dong phai dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyen dung dé hoan thién
hd so hop dong va dén don vi sy nghiép c6 nhu cau tuyén dung dé ky két hop
d6ng lao dong (theo mau tai Phuy luc II - Hop ddng lao dong thuc hién cong viée
chuyén mén, nghiép vu - ban hanh kém theo Thong tu sd 05/2023/TT-BNV
ngay 03/5/2023 cua B truong B Noi vu).

- Ho so hop dong lao dong gom co:

+ Ban chinh So yeu 1y lich dugc 1ap trong vong 06 (sdu) thang tinh den ngay
nop ho so dang ky hop dong lao dong, c6 xac nhan ciia co quan cd tham quyén.

+ Ban sao co chimg thue cac van bang, chimg chi theo quy dinh ctia vi tri
viéc lam dé nghi hop dong lao dong.

+ Gidy chimng nhan strc khoe do co quan c6 tham quyen cap trong vong 12
(muodi hai) thang tinh dén ngay ndp ho so dang ky du tuyén.

+ Céc gidy to lién quan dén chinh sach uu tién (néu c6).

Hb so dung trong bi ¢& 22 x 32 cm, ghi r0 dia chi lién hé, sb dién thoai,
email (n€u co).
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